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İKTİSADİ, İDARİ VE SOSYAL BİLİMLER FAKÜLTESİ
 SOSYAL HİZMET BÖLÜMÜ
İİSB SR 01
 SÜREÇ KARTI
	SÜREÇ SAHİBİ: SOSYAL HİZMET BÖLÜMÜ

	

	
İLGİLİ SÜREÇLER
	 

	
PERFORMANS KRİTERLERİ
	

 Staj sürecinin tamamlanması 
	Veri:
· Fakülte Kurul Kararları
· İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi Sosyal Hizmet Bölümü Staj Yönergesi
· Anlaşmalı Kurum Protokolü/Olur Yazısı


	
İLGİLİ DÖKÜMANLAR
	· İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi Sosyal Hizmet Bölümü Staj Yönergesi

· Altınbaş Üniversitesi Öğrenci Sağlık Hizmetleri Yönergesi
· Altınbaş Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği

· Anlaşmalı Kurum Protokolü / Oluru
· Dış Kaynaklı Dökümanlar: “2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu”, “Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği”, “3308 Numaralı Mesleki Eğitim Kanunu” 


	RİSKLER
	· Öğrencilerin staj yükümlülüklerini tamamlayamamaları (Düşük –3)
· Bütçe sınırının aşılması (Düşük –3)
· Öğrenci Sigortasının yapılmamış olması (Düşük –3)
· Kurum ödemelerinin yapılmamış olması (Düşük –3)
· Staj sürecinde disiplin yönergesine aykırı davranışlar (Düşük –3)

	FIRSATLAR
	· Staj yaptığı kurumda istihdam edilmesi 
· Dış paydaşlar ile ilişkilerin güçlendirilmesi






TEDARİKÇİ SÜREÇLER


ALT SÜREÇLER


Kontenjanların belirlenmesi doğrulanması ve iletilmesi 


MÜŞTERİ SÜREÇLER


Anlaşmalı kurumlar


Anlaşmalı kurumlar


İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı


İktisadi, İdari ve Sosyal Bilimler Fakültesi Sosyal Hizmet Bölümü


İnsan Kaynakları Daire Başkanlığı


Mali İşler Daire Başkanlığı


Mali İşler Daire Başkanlığı


Ödeme işlemlerinin yapılması


Öğrencinin staj yerinde denetimi 


Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 


Öğrenci 



GİRDİ


Staj modülü öğrenci girişleri
Stajların Bütçe Planı 



FALİYETLER


Öğrencilerin staj yapacağı kuruma  yerleştirilmesi 
CPM girişi
Sigorta girişlerinin yaptırılması



ÇIKTI


Staj rapor dosyası 
Staj komisyon kararları 
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