ALTINBAS UNIVERSITESI
TURKCE VE YABANCI DiL OGRETIiMi
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi YONERGESI

BiRiNCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amaci; Altinbas Universitesi Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi
Uygulama ve Arastirma Merkezi’nin yonetim ve isleyisine iligskin esas ve usulleri diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge; Altinbas Universitesi Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve
Aragtirma Merkezi’nin amacina, etkinliklerine, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gérevlerine
ve ¢aligma esas ve usullerine iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yoénerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun 17°inci maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
MADDE 4 — (1) Bu yo6nergede gegen;

a) Merkez (DILMER): Altinbas Universitesi Tiirkce ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve
Aragtirma Merkezini,

b) Miidiir: Merkezin Miidiiriinii,

¢) Miidiir yardimeisi: Merkezin miidiir yardimcisini,

d) Rektor: Altinbas Universitesi Rektoriinii,

e) Universite: Altinbas Universitesini,

f) Yonetim Kurulu: Merkezin Y6netim Kurulunu,

g) Personel: DILMER Miidiirii onay1 ve Rektdr oluru ile gérevlendirilen Altmbas Universitesi
personellerini,

h) YDY: Altinbas Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kabul ve Kayit Sartlar, Ucretler
Kabul

MADDE 5 — (1) Merkez’in agtig1 kurslara ve sinavlara kurum i¢i ve kurum dist her diizeyden
katilimcinin bagvurusu kabul edilir.

(2) Katilimcilar ve/veya ¢evrimici basvurarak ilgili tarihlerde seviyelerine uygun bir kursa ve sinava
kayitlarmi yaptirabilirler.



Kayit Sartlan

MADDE 6 — (1) Ogrencilerin kayitlari, Yiiksekogretim Kurulu, Universite ve Merkez Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenen esaslara gore yapilir.

(2) Kayit i¢in istenen belgelerin asli veya onayli kopyasi kabul edilir.

(3) Yénetim Kurulu tarafindan baska bir belge istenmedigi takdirde kayit i¢in adaylardan Universite
tarafindan onayl niifus ciizdan1 (yabanci uyruklulardan pasaport) kopyasi, iicretin yatirildigina dair
belge istenir.

(4) Belirlenen tarihler arasinda kesin kaydini yaptirmayan adaylar herhangi bir hak talep edemezler.

(5) Bagvuru sayisi 15’in altinda olan kurslar agilmaz ancak Yo6netim Kurulunun 6nerisi ve Rektoriin
onay1 ile bagvuru sayisi 15’in altinda olan kurslar da acilabilir.

(6) Merkez’e yapilan kurs ya da sinav bagvurulari personel tarafindan yonetilir, uygulanir ve
sonuglandirilir.

Altinbas Universitesi Tiirkce ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi

Etkinlik alanlar1 ve Uygulama Esaslari

DILMER Sinav ve Kurs Isleyis ve Odemeye Tabi Siireclerin Uygulama Esaslar
DILMER smav yapma ve kurs agma ile ilgili 6deme usulleri su seklide belirlemistir:

MADDE 7 — (1) Katilimcilardan alinacak sinav ve kurs ticretleri, her kurs ve kur i¢in Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir.

MADDE 8 — (1) Merkez biinyesinde yapilacak olan smavlarin ve kurslarin tarihleri DILMER web
sitesinde en az bir ay dncesinden duyurulur.

(2) DILMER talep olmas1 durumunda ve gerekli gordiigii durumlarda belirlenen siav takvimi disinda
ilave sinav yapma, kurs diizenleme ve iptal etme hakkini sakli tutar.

(3) Sinav ve kurs iicretleri DILMER Y &netim Kurulu 6nerisi, Rektdr ve Miitevelli Heyeti Bagkani oluru
ile belirlenir.

(4) DILMER tarafindan yapilan sinav ve kurs iptalleri disinda iicret iadesi yapilmaz.

(5) Kurslarin siiresi ve iicreti DILMER Y&netim Kurulu karari, Rektér ve Miitevelli Heyeti Baskani
oluru ile belirlenir.

(6) Cesitli nedenlerle DILMER tarafindan agilan kurslara kaydolmasma ragmen katilmayan ya da
DILMER tarafindan belirlenen devam kosullarina uymayan kursiyerlerin yatirdiklar kurs iicretleri geri
o0denmez.

(7) Yeterli sayida kayit saglanamadigi takdirde DILMER kurslar1 agmama ve iptal etme hakkina
sahiptir. Sadece bu durumda {icret iadesi yapilir. Bu durumlar disinda iicret iadesi yapilmaz.

(8) Merkez biinyesinde diizenlenen sertifika ve yeterlik sinavlarina kayit yaptiran 6grenciler, sectikleri
sinav tarihinden 48 saat énce DILMER'e bildirmek kaydiyla, yapilacak sinavin tarihini (sadece bir
defaya mahsus olmak iizere) degistirebilirler. Bu durumlar disinda sinavlarin ticret iadesi veya transferi
yapilmaz.



UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

DILMER Personel Gorevlendirmesi ve Odemesi

MADDE 9 - (1) DILMER personeli YDY c¢alisanlar1 arasindan Yénetim Kurulu énerisi ile Rektor ve
Miitevelli Heyeti Baskani oluru goérevlendirme usulii ile belirlenir.

(2) Personel iicretlendirmesi Y onetim Kurulu tarafindan 6nerilerek Rektor ve Miitevelli Heyeti Bagkani
oluru ile belirlenir.

(3) Personel iicretlendirmesi aylik ¢alisma karsilig1 olarak saat bazinda detayli bir sekilde hazirlanarak
Rektdr ve Miitevelli Heyeti Baskani oluruna sunulur. Onaylanan hakkedisler Insan Kaynaklar1 Daire
Baskanligi tarafindan 6denir.

(4) Personel ddemesi 3 (ii¢) aylik periyodlar halinde, Insan Kaynaklar1 Daire Baskanligma iletilen
puantaj doneminde, gerekli olurlarin tamamlanmasini takip eden 15 giin igerisinde ddenir.

Hizmet Bedelleri

MADDE 10 — (1) DILMER hizmet bedelleri DILMER Y 6netim Kurulu énerisi ve Rektdr ve Miitevelli
Heyeti Bagkani oluru ile belirlenir.

(2) Hizmet bedeli faaliyet sozlesmesi imzalandiktan sonra 3 (ii¢) aylik ve pesin olarak DILMER
Miidiirii onay1 ile Rektor ve Miitevelli Heyeti Baskani oluruyla DILMER biinyesinde gorevlendirilmis
personele ddenir. Belirlenen hizmet bedelleri her bir personel i¢in ayri olarak diizenlenir. DILMER
personeline ¢alistig1 saat karsilig1 3 (ii¢) ayda bir 6deme yapilir.

(3) Hizmet bedellerine katma deger vergisi (KDV) dahil degildir.

(4) Uygulanacak hizmet bedelleri her y1l bu maddenin birinci fikrasi hiikiimlerine gore belirlenip Rektor
ve Miitevelli Heyeti bagskani oluru ile giincelleme yapilarak ilan edilir.

Yiiriirlik MADDE 11 — (1) Bu y&nerge, Universite Senatosu karar1 ve Miitevelli Heyeti onayindan
sonra ylriirliige girer.

Yiiriitme MADDE 12 — (1) Bu ydnerge hiikiimleri Universite Rektorii tarafindan yiiriitiir.

Yoénergenin Yirirliige Girdigi Yasal Dayanaklar

ilgili Kurul Karar Tarihi Karar Sayisi
Senato 24.08.2023 2023/09
Mautevelli Heyeti 23.11.2023 2023/08

Yonergede Yapilan Degisiklige iliskin Yasal Dayanaklar

ilgili Kurul Karar Tarihi Karar Sayisi




