ALTINBAS UNIVERSITESI

CO-OP EGIiTiMi YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Altinbas Universitesi'ndeki tim lisans programlarinda
08renim goren 6grencilerin, sektor deneyimini akademik egitimle birlestiren CO-OP (Cooperative
Education) egitiminden faydalanma kosullarini, uygulama usul ve esaslarini dizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Altinbas Universitesi’ne kayitli tiim lisans égrencilerini kapsar.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) CO-OP: "Cooperative Education" ifadesinin kisaltmasi olup, 06grencilerin akademik
egitimleriyle paralel, is vyerinde mesleki deneyim kazandiklari egitim modelini,
b) CO-OP Ogrencisi: Bu ydnergede belirlenen sartlari saglayarak CO-OP dersine kayit yaptiran
O68renciyi,

c) CO-OP Dersi: Universite Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmis, en az 8 hafta ( yaklasik 3 ay),
en fazla 17 hafta ( yaklasik 6 ay ) tam zamanli calismayi kapsayan secmeli bir adet dersi,
d) CO-OP Birimi: CO-OP sureglerini ydnetmek ve denetlemek uzere ilgili Rektor Yardimcisi
baskanliginda olusturulan birimi,

e) is Ortagi (Anlasmali Firma): Universite ile CO-OP protokolii imzalamis ve 6grenci kabul eden
isyerini/kurumu,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Basvuru Kosullari ve Kayit

Basvuru Kosullari

MADDE 4- (1) Basvuru islemleri, Universite sistemi Uzerinden ¢evrimigi olarak baslatilir; CO-OP
birimi, belgelendirme ve sigorta giris -¢ikis islemlerinin tamamlanmasinda yardimci olur.

(2) CO-OP dersini alabilmek igin 6grencilerin asagidaki sartlari saglamasi ve suregleri izlemesi
gerekir:

a) Ogrencilerin, en az 3. sinif 6grencisi olmasi ve 4. yariyii tamamlamis olmasi gerekir.
b) Ogrenciler, 4. yariyii tamamladiktan sonra Giiz veya Bahar dénemlerinde CO-OP programina
baslayabilir. Basvurular yil boyunca siirekli aciktir. Ogrenci, dénem basinda uygun bir is yeri
buldugunda ilgili donemde CO-OP dersini secerek programa dahil olabilir.



c) CO-OP dersine kayit ve onay sureci tamamlandiktan sonra 68renci hemen is yerinde goreve
baslayabilir.

d) CO-OP basvurulari, akademik donem baglamadan dnce belirlenen tarihlerde tamamlanmak
zorundadir. Basvuru slrecini zamaninda tamamlayan ve CO-OP Birimi tarafindan onaylanan
o68renciler, CO-OP segmeli dersini kayit doneminde segebilir. CO-OP basvuru siirecini zamaninda
tamamlamayan veya kendisine uygun bir is ortagl eslestirilemeyen 6grenciler, CO-OP dersini
secemez. Bu durumdaki 6grencilerin, takip eden donemin normal mufredatindan ders segmeleri
gerekmektedir.

e) Co-op Segcmeli Dersini Sececek Ogrenciler:

Bolum mufredatinda zorunlu staji bulunan 6grenciler zorunlu stajini Co-OP ile butunlestirebilir.
Boylelikle zorunlu staj sudresinin bir kismini CO-OP dersi kapsaminda ayni isyerinde
tamamlayabilir. Bu 6grenciler, faklltesinin zorunlu staj evraklarini da tamamlamak ve fakultesine
teslim etmekle yakumladar.

Bolum muifredatinda zorunlu staji olmayan 6grenciler, dogrudan CO-OP dersine basvurabilir.

MADDE 5- (1) CO-OP dersi, Giiz ve Bahar dénemlerinde agilir. Ogrencinin dénem iginde is yeri
bulmasi durumunda, CO-OP Birimi'nin uygunluk onayi ve ilgili fakultenin akademik onayi alinmak
sartiyla, en gec¢ ders ekle-birak haftasiicinde CO-OP dersine kayit islemi tamamlanabilir. Bu kayit
sonrasinda 6grencinin biraktig1 diger derslerden sorumlu tutulamayacagi kabul edilir.

(2) ilgili Fakiltenin dnerisi Gzerine Universite Senatosu tarafindan en az 5 en fazla 15 AKTS olarak
belirlenen alt ve Ust sinirlar AKTS degeri olarak CO-OP dersine uygulanir.

(3) CO-OP dersini alan ve basarili olan 6grenci, kendi fakultesi tarafindan belirlenen ve ilan edilen
AKTS degerini ve ilgili kredi kategorisindeki hakkini kazanmis sayilir.

(4) Bagvurular donem icinde tamamlanmalidir, geriye dontk basvuru kabul edilmez.
Staj Yeri ve Siire¢ Yonetimi

MADDE 6-(1) Ogrenci, staj yerini kendi bulabilir veya CO-OP Birimi’nin yénlendirmesinden
faydalanabilir.

(2) Ogrencinin kendi buldugu is yerinin CO-OP Birimi tarafindan degerlendirilerek uygun
bulunmasi halinde dénem baslamadan énce Universite ile is Ortag arasinda bir "ikili Protokol"
imzalanir. Protokoliin bir niishasi CO-OP Birimi’nde, bir niishasi ise is Ortag’’nda saklanir.
(3) CO-OP yeri bulma sureci, akademik takvime uygun sekilde planlanir. CO-OP Birimi tarafindan
yerlestirme yapilacak ogrenciler i¢in son basvuru tarihi, Guz donemi i¢in Temmuz ayinin sonu,
Bahar donemiicin Aralik ayinin sonu olarak belirlenir. Ancak 6grencinin kendi buldugu is yerleri
icin basvurular yil boyunca kabul edilebilir.

UCUNCU BOLUM

Uygulama, Degerlendirme ve Sorumluluklar



CO-OP Siireci ve Degerlendirme

MADDE 7- (1) CO-OP egitimi, en az 8 hafta ve en fazla 17 hafta suresince tam zamanl olarak
gerceklestirilir.

(2) CO-OP Birimi, doénem icinde 0grenci ve is yeri ile iletisimi yoOnetir.
(3) Donem sonunda, 6grencinin basari durumu; is yeri performans degerlendirmesi (%50) ve CO-
OP danismaninin degerlendirmesi (%50) Gzerinden belirlenir. Bolimler gerekli gormeleri halinde
alternatif degerlendirme sistemleri (6rn. Basarili (P) / Basarisiz (F)) kullanabilir.

(4) Her bélum, ilgili ddnemde ayni igverene karsilik gelen birden fazla staj /co-op deneyimini
dikkate alip almamayi kendisi belirler.

Sorumluluklar
MADDE 8-

(1) CO-OP Birimi: is ortaklariyla protokol imzalar, siireci koordine eder, uygunlugu denetler,
ogrenci danismanlarini atar  ve Ogrencilerin genel sire¢  takibini yapar.
(2) Fakilte: Zorunlu staji CO-OP ile butunlestiren 6grencilerin staj evraklarini kabul etmek ve
onaylamakla, dnceden yapilmis stajlari onaylamakla ve CO-OP dersinden muaf tutulacak
segmeli dersin listesini CO-OP Birimi ve Ogrenci isleri’ne resmi olarak iletmekle yukimlidiir.
Universite ydnetimi adina, CO-OP yapan 6grencilerin sigorta primlerini 6demekle yikimlidir.
(3) Ogrenci: is yerinin tim kurallarina uymak, calisma saatlerine riayet etmek, CO-OP Birimi’nin
ve fakulltesinin tum evrak yukumluluklerini zamaninda yerine getirmekle yukimlidur.
(4) is Ortagi: Ogrenciye is sagligi ve giivenligi egitimi vermek, sosyal glivenlik kaydiniyapmak, 3308
sayili Kanununun 25 inci maddesi uyarinca Ucret 6demek ve 6grencinin performansini dizenli
olarak degerlendirerek CO-OP Birimi’ne slire¢ bitiminde raporlamakla yukimluddar.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik

MADDE 9- (1) Bu Yonerge, Altinbas Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yururluge girer.

Gecici Madde 1: Bu yonergenin kabulu ile Fakllte ve/veya programlara 6zgli CO-OP ydnergeleri
yururlukten kalkmis sayilir.



Sorumluluk . L
Fakulte CO-OP Birimi
Alani
X .. X . Onaylanmis belgeleri kabul eder ve kayit altinal
Staj Onayi Onceden yapilmis stajlari ve zorunlu staj evraklarini onaylar. )
alir.
Hangi secmeli derslerden muaf olunacagini belirler ve ilan
eder.
IAkademik
Muafiyet Muafiyet listesini uygular ve 6grenci isleriyle koordine eder.
Dersin AKTS miktarini belirler.
Siire Ogrenci—isyeri eslestirmesi, protokol, sigorta
tr ..
Vo (t} R Ogrencinin akademik uygunlugunu (AKTS, AGNO) kontrol eder. ve genel siireci yonetir. (Basvuru yapildiktan-
onetimi
akademik donem baslayana kadar gegen slireg)
Zorunlu stajini CO-OP kapsaminda gergeklestiren 6grencilerin
. . staj degerlendirme dosyalarini ilgili bolumden bir 6gretim Uyesi, Ogrenci  performansi  dosya ve imza
Degerlendirme e L o .
bélum co-op koordinatdrl ve Universite co-op koordinatori co- kontorollerinin yapilmasi.
op 6grencisinin dosyasini kontrol edip notlandirir.
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