ALTINBAS UNIVERSITESI
YABANCI DIiLLER YUKSEKOKULU
ALMANCA HAZIRLIK PROGRAMI

OGRENCI EL KITABI

1. Almanca Hazirhik Programu Sistemi

Altinbas Universitesi Cift-Diplomal1 Tiirk-Alman Hukuk Lisans Programina yerlesen
ogrencilerin Program ortag1 olan KéIn Universitesindeki Hukuk Fakiiltesi derslerine
baglayabilmeleri i¢in Deutsche Sprachdiplom der Kultusministerkonferenz — Zweite
Stufe (DSD 11), DSH (2) veya DSH (3), TestDaF (4 veya 5) veya Kéln Universitesi
B.2.2 Almanca Dil Sertifikas1 (Lehrbereich Deutsch als Fremdsprache der Universitét
zu K6In) veya esdegeri olan sertifika (Avrupa Dilleri Ogretimi Ortak Cergeve
Programina akredite edilmis sertifika) sinavlariin birinden basarili olmalar1 sarttir.
Program tarafindan istenilen dil belgesini sunamayan 6grenciler Yabanci Diller
Yiiksekokulu Almanca Hazirlik Programinda bir (1) akademik yil boyunca yogun
Almanca dil egitimine alinirlar*.

Almanca Hazirlik Programi Al, A2, B1 ve B2 olmak iizere modiiler olarak
tasarlanmig dort seviyeden olusmaktadir. Modiil siireleri her bir seviyeye ayrilan
toplam ders saati dogrultusunda 9 ile 11 hafta arasinda degisiklik gosterir.

Almanca Hazirlik Ders programi ve Sinav Takvimi akademik yil basinda ve her
seviyenin ilk haftasinda Yabanci Diller Yiiksekokulu resmi web sitesi lizerinden ve
diger resmi iletisim kanallarindan 6grencilere duyurulur.

Al, A2, B1, B2 Modiillerinde haftalik ders saati 27, TestDaF Hazirlik Haftalarinda
30’dur.

Tiim seviyelerde dersler genel itibariyle haftamin 5 giinii Pazartesi, Sali, Carsamba,
Persembe ve Cuma giinleri tiim giin planlanacak sekilde yapilir. Akademik Takvimde
Hazirlik Programi derslerinin basladigi ilk giiniinden itibaren her derste yoklama
alinir; 6grencilerin tiim derslere katihmi zorunludur.

Program boyunca dilin dort temel becerisi Dinleme, Okuma, Konusma ve Yazmaya

yonelik ¢caligmalar tiim seviyelerde esit agirliklarda tamamlanir.



¢ Almanca Hazirlik Program, Goethe Enstitiisiiniin TestDaF Sinav tarihlerine ve
egitim-ogretim siireglerindeki diger degiskenlere bagli olarak her yeni akademik
yilda -AU Yabanci Diller Yiiksekokulunda yiiriitiilen diger hazirlik programlarindan
farkli olarak- egitime daha erken bir tarihte baslayabilmektedir. Programa

kayitlanan 6grencilerin Eyliil ayinin ilk haftalari itibariyla hazirlik derslerine

katilmalar1 gerekebilecegi hususunu dikkate alarak kayitlanma, barinma, seyahat vb.

konularda tedbirlerini mutlaka 6nceden almalari uygun olacaktir.
e Seviyeler, derslerin baslama ve bitis tarihleri, resmi giin ve tatil haftalar1 gibi bilgiler
Universitenin resmi web sitesi iizerindeki “Duyurular / Akademik Takvimler”

sekmesinden takip edilebilir.

Almanca Hazirlik Programindaki seviye tanimlar: asagidaki gibidir:

Al

Al Seviyesindeki 6grencilerden dilin okuma, dinleme, konusma, yazma becerilerini giinliik
hayatta temel dil ihtiya¢larin1 karsilayacak bir seviyede yeterligine sahip olmalari
beklenmektedir. Bu seviyeyi bitiren 6grenciler iletisimde olduklar kisilerin yavas ve anlasilir
bir sekilde konusmasi halinde basit diizeyde iletisim kurabilir, kendini ya da bagkalarini

tanitabilir.

A2

A2 Seviyesindeki ogrenciler basit bir dil kullanarak kendi 6zgeg¢misi ve yakin ¢evresi hakkinda bilgi
verebilir, anlik gereksinimleri karsilayabilir, bildigi, alisilmis konularda dogrudan bilgi aligverisinde
bulunarak basit diizeyde iletisim kurabilir, kisisel, aile, aligveris, is ve yakin ¢evre ile ilgili konularda

cok sik kullanilan temel deyimleri ve ciimleleri anlayabilirler.

Bl

B1 Seviyesindeki 6grenciler yasadiklar1 olaylar1 ve deneyimlerini aktarabilir; diislerinden,
umutlarindan ve isteklerinden s6z edebilir, goriislerini ve planlarini kisaca nedenleriyle ortaya
koyabilirler. Ayrica kisisel ilgi alanlar1 dogrultusunda ya da bildigi konularda, basit, ancak fikirler
aras1 baglantilari olusturulmus oldugu metinler yoluyla kendini ifade edebilir, seyahatlerde, dilin
konusuldugu yerlerde karsilagilabilecek ¢ogu durumun istesinden sahip olduklari dil becerileri ile

gelebilirler.



B2

B2 Seviyesindeki 6grenciler farkli konularda, ayrintili ve anlagilir bir sekilde kendilerini ifade edebilir
ve bir konunun olumlu ve olumsuz yonlerini ortaya koyarak kendi bakis agilarini yansitabilirler.
Ayrica ¢ok zorlanmadan, belli 6l¢iide dogal ve akici bir dil kullanarak anadilde konusan kisilerle
iletisim kurabilir, soyut ve somut konulara dayali karmagik metinlerin ana fikrini anlayabilir, kendi

uzmanlik alanlar1 olan konularda teknik tartismalar yiiriitebilirler.

* Sart kosulan dil seviyesi sertifikasint disaridan kendi imkdnlari ile almayi tercih eden dgrenciler,
akademik yil basinda izin taleplerini bildiren dilekgelerini AU Hukuk Fakiiltesi’ne iletmek
durumundadrlar. Bu durumdaki ogrenciler bir yillik siire sonunda Yabanci Diller Yiiksekokulu’na dil

sertifikalarin ilettikleri takdirde Koln Universitesindeki lisans egitimlerine baslayabilirler.

2. Almanca Hazirlik Programi Devam Sartlari

e Almanca Hazirhik Programinda derslere devam zorunludur. Ogrenciler her seviyede ve
TestDaF Hazirlik haftalarindaki derslere en az %85 oraminda devam etmekle
yiikiimliidiir. Bu devamsizlik oranlari her bir seviye icin (A1, A2, B1, B2 ve TestDaF
Hazirlik Haftalari) ayri olarak degerlendirilecektir.

e Tekrar Haftasi i¢in azami devamsizlik siiresi planlanan toplam ders saatinin %85’ini
gecemez.

e Gegerli mazereti olmadan devamsizlik sinirin1 agan 6grenciler o modiile ait Final

Sinavina alinmazlar.

Saghk Raporlar

e Saglik sorunu nedeniyle yapilan devamsizliklarda saglik raporunun 5 is giinii

icerisinde Yiiksekokul Sekreterligine sunulmasi gerekir. Saglik raporlar1 Yabanci

Diller Yiiksekokulu Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir; her saghk raporu
gecerli degildir. Devamsizhiklar ile ilgili 4 giinii asan raporlar disinda sunulan
diger raporlar (vefat - belgelendirmek kaydiyla-, ameliyat, devlet hastanesinden
alinmis heyet raporu ve devlet / 6zel hastanelerden alinanlar ve 4 giinden az olmayanlar

hari¢) degerlendirmeye alinmamaktadir.




3. Basari ve Degerlendirme
Ogrencilerin seviyelerdeki gelisimleri cesitli yazili, sozlii smav, dev, proje gibi farkli
6lgme-degerlendirme araglari ile takip edilir. Modiillerde uygulanan 6rnek
degerlendirmeler ve basar1 notuna etkileri asagidaki gibidir. Not agirliklar ve

degerlendirme araglar1 seviyeye gore degiskenlik gosterebilir:

Basan

Degerlendirmeler o
Notuna Etkisi

Al-A2-B1-B2 Seviyeleri

Ara Stnav (Dinleme, Konusma, Okuma, Yazma) % 50

Modiil i¢i Degerlendirmeleri

Al-A2: Kiiglik Konusma ve Yazma (4), Quiz (2), Sunum (1), F2F-

Yiizyiize (1), Kelime Sinavi (5) %50

B1-B2: Kiigiik Konugsma ve Yazma (4), Quiz (2), Sunum (1), F2F-

Yiizyiize (1), Miinazara (1), Kelime Sinavi (5)

Toplam % 100
Al-A2-B1-B2 Seviyeleri

Seviye Final Sinavi (Dinleme, Konusma, Okuma, Yazma) % 100

o Donem i¢i gegme notu 70°dir. Modiillerdeki tiim degerlendirmelerden 70 notu
toplayamayan dgrenci Seviye Final Sinavina giremez. Modiil Final Smavi gegme notu
100 iizerinden 70°dir.

« Modiil sonunda uygulanan Final Sinavi’nda basarisiz olan 6grenci bir hafta siiren
“Tekrar Haftasina” katilir.

» Seviyelerde basarisiz olan dgrenciler i¢in yeni bir kurs agilmaz.

Telafi Sinavlar ve Telafisi Olmayan Sinavlar
e Gegerli bir saglik raporu ibraz edildigi takdirde, 6grenciler kagirdiklar1 ara sinavin ve
final siavinin telafisini alabilirler.
e Tiim modiillerde, habersiz olarak uygulanan MiniPriifung (Kii¢iik Yazma / Konusma)

degerlendirmesinin telafisi yoktur.



Smav Sonuclarina itiraz

Sinav sonuglarina itirazlar simavin agiklanma tarihini takip eden 3 is giinii i¢inde
Yiiksekokul Sekreterligine yapilabilir. Itirazlar dilekce yolu ile yapilir. AU Yabanci
Diller Yiiksekokulu resmi web sitesi iizerinde Almanca Hazirlik Programi Dilekgeler

sekmesinden ulasilabilecek matbu itiraz dilekgesi doldurularak Sekterlige iletilmelidir.

Tekrar Haftasi

Final Sinavindan basarisiz olan veya modiil i¢cindeki degerlendirmelerden 70 notu
toplayamayan 6grenciler, Almanca Hazirlik Programi Akademik Takviminde “Modiil
Arasi Tatili” olarak gosterilen hafta icinde Tekrar Haftasi’na katilirlar.

Tekrar Haftasinin sonunda 6grenciler, basarisiz olduklar1 seviyeye ait Tekrar Haftas1
Final Sinavina (Dinleme, Okuma, Konusma, Yazma) alinirlar. Bu sinavdan asgari 70

not ve iizeri alan 6grenciler bir iist seviyeye devam hakkini kazanirlar.

Basanisizhk

Her bir seviye i¢in belirtilen devamsizlik siiresini agan, seviye i¢indeki
degerlendirmelerden 70 not toplayamayarak Final Sinavina giremeyen ve Tekrar
Haftasina kalan ancak Tekrar Haftasi Final Sinavindan geger not alamayan veya
Seviye Final Smavindan 70 not alamayan veya Tekrar Haftasina katilmayan 6grenciler
0 modiilden kalmis sayilirlar.

Akademik basarisizlik veya devamsizlik nedeniyle bir iist seviyeye gecemeyen
ogrenciler, Goethe Enstitiisii’nden basarisiz olduklari seviyeye ait dil sertifikasini
(Goethe Zertifikat A1, Goethe Zertifikat A2, Goethe Zertifikat B1, Goethe Zertifikat
B2) ibraz etmek kosuluyla bir tist modiilde devam etmekte olan gruptaki derslerine
tekrar katilabilirler.

Almanca Hazirhk Program egitimi azami iki (2) yildir. Birinci y1lin sonunda B2
seviyesine kadar olan tiim seviyeleri tamamlayamayan, herhangi bir modiilde basarisiz
olan ve Goethe Enstitiisii B2 Seviyesi Sertifikas1 veya Altinbas Universitesi Cift-
Diplomal1 Hukuk Lisans Programinca ilan edilen bir sertifikayi belirtilen siire zarfinda
alamayan dgrenciler hakkinda Altinbas Universitesi Almanca Hazirlik Programi

Y onetmeligindeki ilgili maddeler isletilir.



Sertifika Smmavlar1 & TestDaF Sinavi

e TestDaF Sinavi Almanca Hazirlik Programi Akademik Takviminden bagimsiz olarak
her y1l Goethe Enstitiisiiniin resmi web sitesi iizerinden ilan edilmektedir. AU Yabanci
Diller Yiiksekokulu’nun TestDaF Simavinin uygulanma tarihleri tizerinde degisiklik
yapilmasi, sinavin kontenjanlarinin artirilmasi / yeniden agilmasi ve/veya sinav
ticretinin degistirilmesi {izerinde bir tasarrufu bulunmamaktadir.

¢ Goethe Enstitiisii’niin A1-A2-B1-B2 Seviyeleri Sertifika Siavlarini uygulama ve
bunlarin sonuglarini ilan tarihleri Almanca Hazirlik Programi Akademik Takviminden
bagimsizdir; Enstitiiden alinacak seviye sertifikasi ve devam edilmek istenen Program
seviyesinin Ortiismemesi durumunda tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

o TestDaF Siavina ve/veya Goethe Enstitiisii A1-A2-B1-B2 Seviyeleri Sertifika
Siavlarina girecek dgrenciler sinav tarihlerini ve bagvurularini kurumun resmi web

sitesi tizerinden kendileri takip ederler ve sinav iicretlerini kendileri karsilarlar.

Koln Gezisi

Ogrenciler Almanca Hazirlik Programi1 Akademik Takviminde belirtilen tarihlerde Koln
Universitesi’nde Almanca dil egitim programu icerikli K&ln Gezisine katilabilirler. Altinbas
Universitesi Cift-Diplomali Hukuk Lisans Progranmi Koordinatérliigii ve Koln Universitesinin
sartlarini, tarihlerini, kapsamini ve katilimcilarini belirleyecekleri bu egitim gezisinin tiim
giderleri 6grencilere aittir. Imkanlar dahilinde 6grencilere kismi burs saglanabilir. Altibas
Universitesi, KIn Gezisi programinin igerigini, tarihini ve kapsamimi degistirme ve/veya

tiimiiyle iptal etme hakkini sakli tutar.

4. Program Koordinatorliikleri

Altmbas Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu biinyesinde bulunan Almanca Hazirlik
Programi, Hukuk Fakiiltesi / Tirk Alman Cift-Diplomali Hukuk Lisans Programi ile
koordineli olarak gorev yapmaktadir. Bu kapsamda, 6grencilerin hazirlik programi ve
sonrasindaki siireglerle ilgili bilgi ve destek alacaklari iki birim ve gorev alanlar1 su

sekildedir:



+*

AU Tiirk Alman Cift-Diplomali Hukuk Lisans Programi Koordinatérliigii (Gayrettepe
Yerleskesi):

Ogrenciler kayitlandiklart Hukuk Programi ve Program ortagi olan Kéln
Universitesindeki tiim akademik ve idari siireclere iliskin bilgiyi Program
Direktorliiglinden ve Hukuk Fakiiltesi Sekterliginden alabilirler. (Gegerli dil sertifikasi
kabul siirecleri, Almanya 6grenci vizesi / yurt bagvurusu siiregleri, Hazirlik Programini

disaridan tamamlama dilekgesi ve kayit dondurma siiregleri vb.)

+ AU Almanca Hazurhk Programi Koordinatorliigic (Mahmutbey Yerleskesi):

Ogrencilerin bir (1) akademik yil boyunca yogun Almanca dil egitimlerini
tamamlayacaklar1 Yabanci Diller Yiksekokuluna bagli olarak gdrev yapan birimdir.
Ogrenciler hazirlik egitimleri siiresince, sadece dil egitimi ile ilgili tiim akademik ve
idari siireclere dair sorulari i¢in Almanca Hazirlik Programi Koordinatorligi ile

iletisime gegebilirler.

e Opgrenciler verilen egitim, dersler, dersliklerinin fiziki kosullar1 veya sahsi durumlari ile

ilgili soru, 6neri ve tekliflerini her modiilde planli olarak yapilan “Koordinasyon
Birimi-Ogrenci Goriismeleri”nde veya e-mail iizerinden randevu talep ederek

Almanca Hazirlik Program Koordinatorii ile goriisebilirler.

o Ogrencilerin Hazirlik Programina iliskin her tiirlii sikayetlerini / taleplerini resmi

olarak Altinbas Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu’na hitaben yazdiklar: dilekge
ile Mahmutbey Yerleskesi — A Blok 9.Katta bulunan Yiiksekokul Sekterligine
iletmeleri gerekmektedir.

5. Disiplin Kurallar

Sinif icerisinde ve diginda 6grencilerin 6gretim elemanlar1 ve arkadaslariyla liniversite
ogrencisine yakisir sekilde iletisim kurmalar1 ve 6grenme ve 6gretmeyi olumsuz yonde
etkileyecek davranislarda bulunmamalar1 beklenir.

Sinif ve binanin giivenligini ve diizenini bozacak davranislar sergilenemez. Aksi
davramglarda bulunan 6grenciler hakkinda YOK Yonetmeligi ¢ergevesinde disiplin
islemi baglatilir.

Kopya ya da intihal girisiminde bulunanlar hakkinda YOK y6netmeligi cercevesinde

disiplin islemi baslatilir.



Ogrencilerden hazirlik egitimleri boyunca uymalari beklenen diger hususlar su

sekildedir:

e Derslere aktif olarak katilmak

e Derslere kitap, kalem, defter gibi ders arag-gereglerini getirmek

e Odevleri vaktinde teslim etmek

e Ders baslama saatinde zamaninda siifta olmak

o Odevlerin son teslim tarihini takip etmek

e Ogretim gorevlileri / Program Koordinatdrii dgrencileri bireysel olarak
bilgilendirmek zorunda degildir; 6grencilerin sinif igerisinde ya da isaret edilen
platformlardan yapilan duyurulari takip etmeleri kendi sorumluluklarindadir.

e Odevden alinacak not &devin icerigine baghdir. Odevin teslim edilmis olmasi tam
not alinacagi anlamina gelmez.

e Modiiller iginde uygulanan tiim yazili / sozlii degerlendirmelerde kopya cektigi /
kopya verdigi / kopyaya tesebbiis ettigi tespit edilen 6grenci(ler) hakkinda disiplin
islemi baslatilir. Ogrenci(ler) o degerlendirmeden sifir (0) alir(lar).

6. Onemli Bilgiler

Ogrencilerimizle tiim akademik ve idari yazismalar Altinbas dgrenci e-mailleri {izerinden

yapilmaktadir. Bu nedenle tiim 6grencilerin mutlaka 6grenci e-posta adreslerini aktif hale

getirmeleri gerekmektedir. Bunun i¢in asagidaki adimlari takip edilmelidir:
i.  Ogrenci Bilgi Sistemi (SIS)’e giris yapiniz,
ii.  Acilan pencerede WEBMAIL’e giris yapiniz,
iii.  Ogrenci e-mailinize erisimle ilgili problem yasiyorsaniz:

https://reset.altinbas.edu.tr/ adresini ziyaret ederek sifrenizi giincelleyiniz.

Ogrencilerimiz KY K-Burs Bagvurularim yapabilmeleri icin UNIPA-SIS’deki
kayitlanma durumlarini mutlaka kontrol etmelidirler. Yapilacak kontrolde 6grenci durum
bilgisinin mutlaka “Hazirhik Simifinda GER 100 dersine kayith” ve “aktif” durumda
goriinmesi gereklidir; bu bilgi KYK basvurusu yapabilmesi igin sarttir. Bilgi ekraninda
farkl1 veriler bulunan ve/veya durumlari “pasif” olarak goriintiilenen 6grencilerimizin

sorunun ¢oziimii igin ekran goriintiisiiyle Ogrenci Isleri ogrenciisleri@altinbas.edu.tr

adresine e-posta ile bagvuruda bulunmalar1 gerekmektedir.


https://reset.altinbas.edu.tr/
mailto:ogrenciisleri@altinbas.edu.tr

e Programa kayitlanan 6grencilerimizin ¢evrimigi egitim / 6gretim siireglerinde Altinbas
Universitesi UZEM Platformunu ve Microsoft TEAMS uygulamasini kullanmalar
gereklidir. Bu kapsamda, UZEM platformunu sorunsuz kullanabildiginize énceden
mutlaka emin olunuz. Sifre / kullanici ad1 bilgileriniz ile UZEM’e giremiyorsaniz,

https://reset.altinbas.edu.tr/ adresini kullanarak bilgilerinizi giincelleyebilir ve/veya

“Service Desk” ile iletisime gecebilirsiniz.

e Altinbas Ogrenci e-postalarmizin kullanimi veya egitimin yiiriitiildiigii cevrimigi
platformlara baglanirken kullandiginiz elektronik cihazlarimz ile ilgili ¢6zemediginiz
diger tiim teknik sorularimz Service Desk platformu kullanarak (gerektiginde uzaktan
erisimle — bunun i¢in “AnyDesk” Programim cihaziniza indirmeniz gereklidir)
yardim alabilirsiniz: https://servicedesk.altinbas.edu.tr/

e Almanca Hazirlik Programina iligkin soru ve isteklerinizi asagidaki e-mail adreslerine
iletebilirsiniz:

Program Koordinatérliigii: almancahazrlkprogram@altinbas.edu.tr

Program Koordinatérii: deniz.baykal@altinbas.edu.tr



https://reset.altinbas.edu.tr/
https://servicedesk.altinbas.edu.tr/
mailto:almancahazrlkprogram@altinbas.edu.tr
mailto:deniz.baykal@altinbas.edu.tr

