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1. Satin Alma Talep Formu

CPM menuUsunde “Satin Alma Talep Formu” ekranina girig yapilimalidir (Ekran
Goéruntus: 1)

L& CPM Application XP Family

i Menii iglemleri | Satinalma Iglemleri | Masraf iglemleri | Projeler | Onay islemleri | (3} iglemler [ StokRa

Satinalma Talep Formu

Ekran Goriintiisii: 1

2. Yiiriitiicii, Kullanilacak Biitce ve Proje Kodu Se¢cimi

Proje igin tum satin alma talepleri proje yurutucusu tarafindan, yurdtdcu hesabiyla
giris yapiimig CPM menusunden yapiimalidir. Ekran Gorantdsd: 2'de goruldugu Uzere
Personel Ad/Soyad, Talep Agiklamasi, Kullanilacak Butce, Talep Tipi, Proje Kodu,
Yerlegke ve Teslim Alacak Kisi alanlarini doldurunuz. F9 (bazi bilgisayarda Fn+F9) ile
segilmesi istenen alanlarda manuel girdi yapmayiniz.

B& Ho-Kurumsal Sevk Siparisi

1t L] Ven Evrak | [ Kaydet | <) iptal Et | 3 Sil | () Yazdir | |y Dokiiman Olarak Kaydet (] Giktilar | ¢23 Ayarlar

|Evrak Baslik | [Evrak Onay
Personel Ad/Soyad (F9) Muhammed Tathsu @
Talep Agklamas! BAP Satinalma

Proje satin alma talebi ise litfen "Kullamlacak Biitce” alamm proje biitcesi olarak seciniz.

Kullanilacak Butge Proje Butgesi 2023-2024 (BAP)

Talep Tipi 02 - PROJE TALEBI

Proje Kodu (Proje biitcesi icin F9 ile proje kodunuzu seciniz) PB2023-DIS-1

Talep Tarihi 19.10.2023

Talep No TLP-29165

Tahmini Minimum Alm Tarihi

Ihale Sekli 11 Seginiz ::

Yerleske Bakirkdy

Teslim Alacak Kigi Muhammed Tathsu

Satnalma Sorumlusu TI—

Ekran Goriintiisii: 2



Personel Ad/Soyad.: F9 ile agillan ekrandan proje yuriticusini seginiz.

B H9-Kurumsal Sevk Sipar

i YeniEvrak | | Kaydet | <) Iptal €t | X Sil |\ Yazdur | Ey Dokman Olarak Kaydet (3] Gikbilar | 23 Ayarlar

[EvrakBagik - : = | [Evrak Onav
Personel Ad/Soyad (FS) [ A H9-Personel Ad/Soyad (F9) Arama Penceresi...
Talep Agkiamas: 5 7 5
Proje satm alma talebi ise litfen "Kullamdacak Bistoe™ alsnem proje bitpesi otaral (23 Isfemier || b Calisr | [} Rapor =1
Kulaniacak Bltce Proje Biitges 2023-2024 (BAP) N v@@ d-m~ B2 8@

| TaleoTol 02 -PROJE TALEBL [HesspKodu Torvans (Ad-Soyad:)
Proje Kodu (Proje bltgesi igin F9 e proje kodunuzu seginiz) A-0681 Muhammed Emre Glvey
oo T 0202 pous
Talep No TP-29171 P-0826 Muhammet Bekgi
Tahmini Minimum Alm Tarhi £-0100 Muhammet Griaya
fhala cald . Carinie S e =

Ekran Goriintiisii: 3

Talep aciklamasi: En fazla 50 karakter oimak sartiyla kisa bir agiklama giriniz.

Kullanilacak Biitge: Proje Butcesi 2023-2024 (BAP)'I seciniz.

Kullanlacak Bltge ‘Proje Biitgesi 2022-2023 (BAP) v

Talep Tipi 2023 - 2024 Universite Biitcesi
Proje Kodu (Proje bitgesi idin F9 ile proje kodunuzu seciniz) |Proje Butcesi 2018 - 2020 (BAP)
'I‘ali Tarir'i(pr Je butcestien = =ena) Proje Biitgesi 2020-2021 (BAP)
P Proje Biitcesi 2021-2022 (BAP)
Talep No Proje Butgesi 2022-2023 (BAP)
Tahmini Minimum Alim Tarihi Proje Biitcesi 2023-2024 (BAP)

Ekran Goriintiisii: 4

Talep Tipi 02- Proje Talebi'ni seginiz.

Proje Kodu: F9 ile agllan ekrandan projenizi seginiz.

ﬂ[ H9-Proje Kodu (Proje butgesi igin F9 ile proje kodunuzu seginiz) Arama Penceresi... - [m] X
{0} Islemler | [ Gahgtir | 7 Rapor v | 7 Kriter -

& Gkt S e
@S- d-u-BE08H -

Proje Kodu Proje Ad E
2B2021UBF-2 Endemik Bitkilerin Gastronomi Perspektiften

2B2021-UBF-3 Ergonomik Ayna Projesi

°B82021-UBF-4 Bitkisel gida Uretim abklarndan elde edilen

2B2021-UBF-5 Codrafi Isaretin Kullanimina Yénelik Kontrol ve

2B2021-UBF-7

°B2021-YBDF-1 ikinci/Yabana Dil Olarak Turkgenin Ofretiminde

B2022015-1
282022-DIS-2 Farkh dental anestezi teknikderi srasinda strese bagh tiikiiriik biyomarkerlanndaki degisikliklerin

282022-DIS-3 Tomatinin MMP Enzimleri Uzerine Etkisinin Karglastrmah Olarak incelenmesi

PB2022-ECZ-1 MNon-steroidal antiandrojen etkili yeni triazin tdrevi bilegikderin sentez ve antikanser etidlerinin

Ekran Goriintiisii: 5

Yerlegke: Bagl oldugunuz yerleskeyi seginiz.

Teslim Alacak Kisi i Seginiz ::
Satnalma Sorumlusu
I Gayrettepe
|Evrak Kalemleri Mahmutbey
r T T Yurt

Ekran Goriintiisi: 6

Teslim alacak kigi: Makine ya da malzeme talebi vb. girilecekse teslim alacak kiginin
adi-soyadi yazilmalidir. Bu kigi proje yurtticusu ya da proje arastirmacilarindan biri
olabilir.



3. Evrak Kalemleri Alanina Girdi Yapma

Basgvuru dosyanizda detaylandirdiginiz butge kalemlerine gére satin alma girdilerinin
yaplldigi alandir (Ekran Gérantdsd: 7). Tum girdiler KDV haric olarak verilmelidir. F9 ile
segilmesi istenen alanlara manuel girdi yapmayiniz.

| Evrak Kalemler)

‘DMyDuMu ]Bu!oeulun F9) |N!Bunce|(alm |ummmeua ‘um[umxmmm‘ ‘Flm&ma |Mkur [znmm |F1vm |Tnpm |mvmru [wamw-m [Fv KoV
Brim i {m

|onm Talep i ‘M

@b |F - v@ Evrak Toplam

Tskonto 0,00
het Tutar 0,00
oV 0,00
Toplam 0,00

Ekran Goériintiist: 7

Butce Kalemi alaninda F9 ile agillan arama ekranindan “Arastirma-Geligtirme
Giderleri (G53)" segerek proje butgeniz dahilinde demirbasg harici giriglerinizi
yapabilirsiniz (Ekran Gordntisd: 8).

| Evrak Kalemleri

\IOMY Durumu |Bltge Kalemi (F9) IAI! Butge Kalemi |Uru1 [ Hizmet Adh IUrm | Hizmet Detaylan IFrma Onerisi IMktar IZuuiu Fiyat qu:lam KDV Dahil |F|
Birim Haric

| 4% Onayh Aragtrma - Gelistirme Giderleri (G53) 1 -- Seginiz -~ 0,00 0,00 Harig T

Ekran Goriintiisii: 8

Proje butgeniz dahilindeki Demirbas alimlariniz igin ise ayni ekranda Butge Kalemi
alaninda F9 ile acllan ekrandan “Arastirma Gelistirme (AR-GE) Demirbag Alimi (DI11)”
secerek demirbas alimi talebinizi girebilirsiniz (Ekran Gérantusd: 9).

L
|Evrak Kalemleri

|0nay Durumu |Buu;e Kalemi (F9) |m3mg: Kalemi |Urm / Hizmet Adi |Unm | Hizmet Detaylan |Frma Onerisi |W<tar lzm Fiyat lTodan IKDV Dahi |Fi
| Birim Harig
l *2 Onayl  |Arastrma Gelistime (AR-GE) Demirbas Al (D11) 1|-- Seginiz - 0,00 0,00 Harig T

Ekran Goriintiisii: 9

Alt bitce Kalemi: Basvuru dosyanizda belirttiginiz alt butge kalemlerine uygun olarak
seciniz (Ekran Goérantusd: 10).

Biitce Kalemi (F9) :JﬂtJ Btce Uriin / Hizm
Emi

Arastrma Gelistirme (AR-GE) Demirbas Almi (D11) |MENSIRErLL ¥ Inkibatir S

Hizmet Alimi

Makine, Yaziim, Techizat

Sarf Malzeme
Seyahat —

Ekran Goriintiisii: 10



Butce kalemlerine bir ornek (Ekran Goéruntst: 11). Lutfen “Arastirma-Gelistirme
Giderleri (G53)" ve “Arastirma Geligtirme (AR-GE) Demirbag Alimi (D11)” ayrimina
dikkat ediniz.

Evrak Kalemleri

Onay Durumu [Bitge Kalemi (F9) Alt Biitge Kalemi [Urin / Hizmet Ad: Uriin /Hizmet Detaylan Fivat Déviz Cinsi

@ Onaysz | Arastrma - Gelistrme Giderleri (G53) SarfMalzeme  |Kaba Filtre Kagidi 40X40 an ABC LAB 3|Paket 700,00 2.100,00 Harig TRL - Tilrk Lirasi
a Onaysiz | Aragtrma Gelitirme (AR-GE) Demirbag Almi (D11) | Makine, Yazim, Ti|Inkibator 55 It S5l CESNA 1|Adet 9.500,00 '9.500,00 |Harig TRL - Turk Lirasi

Ekran Goriintiisii: 11

4. Satinalma Girdilerini Kaydetme ve Onay Siirecini Takip Etme

Ust panelde yer alan Kaydet sekmesine tiklayinca satin alma talebiniz igin sureg
basglar (Ekran Goérantus: 12). Talepler éncelikle Arastirma Dekanligi Daire Bagkanina
duser, ardindan Mali igler, Butgce ve Satinalma Daire Baskanhdr ve Rektorluk
Makamindan onay beklenir.

ﬁ H9-Kurumsal Sevk Siparigi
| YeniEvrak | [ Kaydet ) Iptal Et | 3 Sil | ) Yazdir | [y Dékiiman Olarak Kaydet (2] Giktilar | ¢23 Ayarlar

|Evrak Bashk | |Evrak Onay
Personel Ad/Soyad (F9) Muhammed Tathsu Onaylayacak Kullama  |Kullama Durumu
Talep Agklamasi Bap Satnalma

Proje satin alma talebi ise litfen "Kullamlacak Biitce™ alamm proje biitcesi olarak seciniz. Hakan Kaygusuz(BAPDE) Q Islemde

Ekran Goériintiisii: 12

Girdisini yapip kaydettiginiz taleplerinizin onay durumu “Evrak Hareket izleyici”
sekmesi Uzerinden égrenilir. Yesil renkte olan Calistir butonuna bastiginizda (Alt+B)
girdiginiz tum talepler listelenir. Listeden satirlara ¢ift tiklanir ve ilgili talebin durumu
goruntulenir (Ekran Géruntdsd: 13).

- r P~ = | [B3]

<Gosterilecel

1 Evrak Hareket [zleyid |ﬁJ Stok Raporlan | ... |
Ekran Gériintiisi: 13



Yesil renkte olan Calistir butonuna basip (Alt+B) girdiyi sectikten sonra Evrak Onay
kisminda talebinize iligkin tim onaylar gérantilenecektir (Ekran Gorantusu: 14).

i Ayarlar

o |Evrak Onay | |E
Onaylayacak Kullara Kullaruo Durumu Onay Tarihi |Sonlandir |Onay Agklama <
Hakan Kaygusuz(BAPDEB) f.,'_‘ Islemde 1.01.1900 |Ust Onay Gr

Ekran Goriintiisi: 14

Onay sureci asamasinda talebinizle ilgilenecek olan bir Satin Alma Sorumlusu
atanacaktir.

5. Diger Bilgilendirmeler

Proje butcesinde yardimci arastirmaci/bursiyer kalemi bulunan yariticulerin
Oncelikle bu kisilerin gerekli sigorta sureglerinin yerine getirilmesi igin Arastirma
Dekanligi ve insan Kaynaklari Daire Basgkanhidi ile es zamanl olarak iletisime
gecmeleri gerekmektedir.

Islemleri tamamlanmig proje personellerinin hak edilmis 6deme girigleri icin EBYS Dig
Destek Projeleri Harcama Formu’nun proje yurtticusu tarafindan her ayin 14. ganune
kadar iletiimesi gerekmektedir.

Bazi CPM sdrimlerinde yer alan “Malzeme Kodu” alanr. Malzeme adinin basina ve
sonuna % isareti koyarak F9 ile malzeme arama ekranindan segilir. (Ornegin kalem
talep edilecekse %kalem% yazdiktan sonra F9 tusuna basiimalidir.) istenilen malzeme
acilan listede bulunmuyorsa, dogrudan malzeme adini bu alana giriniz.



