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1. Satin Alma Talep Formu

CPM menuUsunde “Satin Alma Talep Formu” ekranina girig yapilimalidir (Ekran
Goéruntus: 1)

L& CPM Application XP Family

i Meni Iglemleri | Satinalma Islemleri || Masraf islemleri | Projeler | Onay Islemleri | <3 islemler | StokRa

Satinalma Talep Formu

Ekran Goriintiisii: 1

2. Yiiriitiicii, Kullanilacak Biitce ve Proje Kodu Se¢cimi

Proje igin tum satin alma talepleri proje yurutucusu tarafindan, yurdtdcu hesabiyla
giris yapiimis CPM menusunden yapilmalidir. Ekran Gérantisa: 2'de goruldigu Uzere
Personel Ad/Soyad, Talep Agiklamasi, Kullanilacak Butce, Talep Tipi, Proje Kodu,
Yerleske ve Teslim Alacak Kisi alanlarini doldurunuz. F9 (bazi bilgisayarda Fn+F9) ile
segilmesi istenen alanlarda manuel girdi yapmayiniz.

ﬁ H9-Kurumsal Sevk Siparisi
i?L_]YuiEvrakIEKaydet]"‘) iptal Et | X Sil | < Yazdir [y Dokuman Olarak Kaydet () Giktilar | ¢2) A

Evrak Bashk

Personel Ad/Soyad (F9) Muhammed Tathisu
Talep Agklamas PB2024-DIS-1 Kodlu BAP satin alma talebi
Proje satin alma talebi ise litfen "Kullanilacak Bitce" alanim proje biitcesi olarak seciniz.
Kullanilacak Bitce Proje Butcesi 2024-2025 (BAP)
Talep Tipi 02 - PROJE TALEBI
Proje Kodu (Proje bltgesi icin F9 ile proje kodunuzu seciniz) PB2024-DIS-1
Talep Tarihi 10.06.2025
Talep No TLP-34629
Tahmini Minimum Alim Tarihi
T, - ::
Yerleske Bakirkoy
Teslim Alacak Kisi Muhammed Tathsu
Satinalma Sorumlusu

Ekran Goériintiisti: 2



Personel Ad/Soyad: F9 ile agilan ekrandan proje yuriticusini seginiz.

n H9-Kurumsal Sevk Siparigi

l || Yeni Evrak | [ Kaydet | <) iptal Et | % Sil | < Yazdir | [y Dokaman Olarak Kaydet @l [} Ho-Personel Ad/Soyad (F9) Arama Penceresi...

[Evrak Basik __i7at Islemler | | Cahistir | [ Rapor - | 7 Kite
Personel Ad/Soyad (F9) ‘Muhammed T £ < Ciktr
Talep Agklamasi PB2024-DIS-1 Kodlu BAP satin alma talebi

-
Proje satin alma talebi ise litfen "Kullanilacak Biitge" alamim proje biitgesi olarak sec'mi:‘ ﬁ '@b @ X @!i N E E E = =

Kullanidacak Batce Proje Biitcesi 2024-2025 (BAP) [Hesap kodu Unvani ( Adi-Soyadi )
Talep Tipi 02 - PROJE TALEBI P-0831 Muhammed Tathsu

Proje Kodu (Proje bitgesi icin F9 ile proje kodunuzu seginiz) PB2024-DIS-1

Talep Tarihi 10.06.2025

Talep No TLP-34629
Tahmini Minimum Alim Tarihi

Thale Sekli :: Seginiz ::
Yerleske Bakirkdy

Teslim Alacak Kisi Muhammed Tathsu
Satinalma Sorumlusu

Ekran Goériintiisii: 3

Talep ac¢iklamasi: En fazla 50 karakter olmak sartiyla Ustteki 6rnekte oldugu gibi proje
kodunu igerecek sekilde kisa bir agiklama giriniz.

Kullanilacak Bitge: Proje Butcesi 2024-2025 (BAP)' seginiz.

Evrak Bashk
Personel Ad/Soyad (F3) Muhammed Tathsu
Talep Agklamas! PB2024-DIS-1 Kodlu BAP satin alma talebi
Proje satin alma talebi ise lutfen "Kullamlacak Butce" alanini proje butcesi olarak seciniz.

Kullandacak Butce Proje Butcesi 2024-2025 (BAP) v

Talep Tipi 2024 - 2025 Universite Bitgesi

Proje Kodu (Proje biitgesi icin F9 ile proje kodunuzu seginiz) [Proje Butgesi 2021-2022 (BAP)

Telep Torti Proje Biitcesi 2022-2023 (BAP)
T Proje Biitcesi 2023-2024 (BAP)

Talep No Proje Biitcesi 2024-2025 (BAP)

Tahmini Minimum Alim Tarihi

Thale Sekli :: Seginiz ::

Yerleske Bakirkoy

Teslim Alacak Kisi Muhammed Tathsu

Satnalma Sorumlusu

Ekran Goriintiisii: 4

Talep Tipi: 02- Proje Talebi'ni seginiz.
Proje Kodu: F9 ile agllan ekrandan projenizi seginiz.

jﬂ] H9-Proje Kadu (Proje biitgesi icin F9 ile proje kodunuzu seginiz) Arama Penceresi...

ﬁ&hﬂ*l’ | P Calstir I lﬂ' Rapor < | \? Kriter Kriter Tanimlanamaz b | @ Gkt
@-Mowd-m-B08 @ -

[Proje kodu 2 [Proje Ad

PB2023-TIP-3 Statin Grubu Ilagann Meme Kanser Tiplerinin Tedavisinde Mevalonat Yoladindaki Hedeflerinin Arastr
PB2023-TIP-4 in Vitro Alzheimer Modelinde Apilarnilin Koruyucu Etkisinin Arastrimas:

PB2023-TIP-5 Malign ve Benign Prostat Dokusu Orneklerinde Human Papillomavirus (HPV) Varkdinin Arastirimasi, Ti
PB2024-0001-EVA 2024 - 2025 Yih Otonom (EVA) Proje Kart

Alveol Kret Ogmentasyonunda Kollagen Matriksin Volimetrik Etkinliginin Dederlendirilmesi: Randomize
PB2024ECZ-1 Hepatoseliler Karsinom Uzerinde Etkili Baz Isatin Tiirevlerinin Farmasétik Nano Emdilsiyon Formlarin
PB2024ECZ-2 Kalite Tasarmiyla Kozmetik Uriinlerin Hazirlanmasinda Basing Faktorindn Rolindn Incelenmesi
PB2024-ISLETME-1 Cinsiyet Kalip Yargilari ve Yapiskan Zemin ligkisi: Tiirkive'de Lojistk Sektériinde Calsan Kadinlar
PB2024-MMF-1 E-Ticaretteki Donemsel Talep Dalgalanmalarina Yonelik Depo Yeri Secimi, Malivet ve Yesi Lojistk Ya

Ekran Goriintiisi: 5



Yerlegke: Bagl oldugunuz yerleskeyi seginiz.

| vereske
Teslim Alacak Kisi :: Seginiz ::

Satinalma Sorumlusu
Gayrettepe
Evrak Kalemleri Mahmutbey
r T T Yurt

Ekran Goriintiisi: 6

Teslim alacak kisi: Makine ya da sarf malzeme talebi vb. girilecekse teslim alacak
kisinin adi-soyadi yozilmaldir. Bu kisi proje ydrdtucUsu ya da proje
arastirmacilarindan biri olabilir.

3. Evrak Kalemleri Alanina Girdi Yapma

Basvuru dosyanizda detaylandirdiginiz butge kalemlerine gore satin alma girdilerinin
yapildigi alandir (Ekran Gérantdsd: 7). Tam girdiler KDV harig olarak verilmelidir. FQ ile
segilmesi istenen alanlara manuel girdi yapmayiniz.

Satir eklemek icin “Onay Durumu” kutucuguna bir kere tiklayin; yeni bir satir eklemek
icin girdi yapiimig son satirin son hdcresine gelin ve enter'a ya da yon tusglarinizdan
—'a basin.

Evrak Kalemleri
‘DmyDuuMu ‘Butpu(akm F3) |N[Bul(.EKﬂm |u’mth.metld Urin [ Hizmet Detayian ‘nmw‘s |Mku1 ‘z«um ]Fwal |Tnphm
Brim

KOV Dand
Hari

Fryat Déviz CinsiFiyat Déviz M
uru

KoV |Donem Butce |0nan Talep |m;e Burum

Dl PP - Evrak Toplam

=] Toplam

Tskonto 0,00
et Tutar 0,00

Ekran Goriinttisi: 7

Yalnizca “Aragtirma-Gelistirme Giderleri (G53)” ve “Aragtirma Geligtirme (AR-GE)
Demirbag Alimi (D11)” batgelerinde girdi yapabilirsiniz.

Butce Kalemi alaninda F9 ile acillan arama ekranindan “Arastirma-Gelistirme
Giderleri (G53)" secerek proje butceniz dahilinde demirbas harici giriglerinizi
yapabilirsiniz (Ekran Gordntdsd: 8).

Evrak Kalemleri = |
IOnay Durumu IBut;e Kalemi (F9) IAI( Butge Kalemi lurun [ Hizmet Adi |Un.n [ Hizmet Detaylan ‘F'ma Onerisi Miktar lZo'qu lﬁyat ‘Toolam KDV Dahil |F|
| Birim Harig

\ 4% Onayh Aragtrma - Gelistirme Giderleri (G53) 1 -- Seginiz -- 0,00 0,00 Harig T

Ekran Goriintiisti: 8



Proje butgeniz dahilindeki Demirbas alimlariniz igin ise ayni ekranda Butge Kalemi
alaninda F9 ile acilan ekrandan “Arastirma Gelistirme (AR-GE) Demirbag Alimi (DI11)”
secerek demirbas alimi talebinizi girebilirsiniz (Ekran Géruntusd: 9).

L
| Evrak Kalemleri

jonay Durumu |Butge Kalemi (F3) lmamge Kalemi |Urun [ Hizmet Adi Ium | Hizmet Detaylar |Fma Onens: |m:tar [zm Fiyat lTndan IKDV Dahil |H
Birim Haric
[ *% Onayh | Arastrma Gelistrme (AR-GE) Demirbas Abms (D11) 1| Segniz 0,00 0,00 Harig i

Ekran Goériintiisii: 9

Alt bitge Kalemi: Basvuru dosyanizda belirttiginiz alt butge kalemlerine uygun olarak
seciniz (Ekran Goérantusd: 10).

Biitce Kalemi (F9) :.latl Butge Uriin / Hizm
emi

Arasbrma Gelistirme (AR-GE) Demirbas Almi (D11) |(MIaRErL ¥ Inkibator &

Hizmet Alimi

Makine, Yaziim, Techizat

Sarf Malzeme
Seyahat —

Ekran Goériintiisii: 10

Talep giriglerine érnek: Talep giriglerine bir dérnek (Ekran Géruntusd: 11). Lutfen
“Arastirma-Gelistirme Giderleri (G53)” ve “Arastirma Gelistirme (AR-GE) Demirbas
Alimi (D11)” aynmina dikkat ediniz. Proje butgenizde yer verdiklerinizin hangi butge
kaleminde tanimlandigini son sayfada yer alan Tablol ve Tablo:2’den veya
dogrudan ARDEK ile iletisime gegerek dgrenebilirsiniz.

Arastirma-Gelistirme Giderleri (G53) ve Arastirma Gelistirme (AR-GE) Demirbas Alimi
(DN) icin alimlarini ayri formlarda iletiniz.

Aragtirma-Geligtirme Giderleri (G53) girigine bir drnek:

@-FTwd-z-B08® -

|Tw Imgz Kalemi (F9) |u:mge><a\eu Uriin / Hzmet Ad: Uriin / Hizmet Detaylan ‘Pwmn Orerisi | Miktar |zomm [Fwat Toplam [mvm ‘Fiyat Doviz leﬁyalb@mz lmv lm Bltge ‘Dneyi Talep  |Butge Durum ‘
[Durumu e arg uru

@ Oraysz |Arastrma - Gelistrme Gderleri (653) | Hamet Alms DNA Dizleme NGS -Next Generaton Sequend | YTU LAB 1Adet 1200000 12.000,00 Harg  |TRL-TurkLras | 1,00000 0,00 24.298,00 0 [Butge Dahiinde
@ Onaysz | Aragbrma - Gelgtrme Gderleri (G53) SarfMalzeme  |ELISA Kt Hicre Proteni ELISA Ktk | ABC LAB 4/adet 800,00  3.200,00Harc  |TRL-TickLvaw | 1,00000 0,00  24.208,00 0[Botge Dahinde
@ Onaysz | Arastrma - Gelistrme Gderleri (G53) |Makine, Yaim, Te| Academ Eviews 13 yeli Istatistksel Modeleme Resm sites: 1ladet 4000,00  4000,00Hang  |TRL-Turklras| 1,00000 000/  24.298,00 0/Butce Dahinde

Aragtirma Geligtirme (AR-GE) Demirbag Alimi girisine bir érnek

|Evrak Kalemleri

A-?ob-=- AEHE® -

[onay Butge Kalems (F3) [Alt Butce Kalemi  [Oron / Hizmet Ad: Oriin / Hizmet Detayian [Fima Onerisi ~ [mktar  [zorunks  [Fiyat
[Durum Birim

| Toplam KDV Dahil  |Fiyat Doviz Cinsi[Fiyat Doviz
Haris furu

v |Dmtmsun;e Iunanmw lamoemm ‘m

@ Onaysz | wrastrma Gelbstrme (AR GE) Demirba | Makine, Yazim, Te|Su Gegrmez Uitrasonk Sensdr 5V/DCx450am ABC TECH 1[Adet 8.500,00)  8.500,00|Harig TRL-Turklras | 1,00000 0,00]  12.895,00 0 BUtge Dahiinde

Ekran Goériintiisi: 11



4. Satinalma Girdilerini Kaydetme ve Onay Siirecini Takip Etme

Evrak Onay kisminda onay basamag olan isimler (Aragtirma Dekani, Satin Aima DB,
Malli igler DB ve Universite Genel Sekreteri) cikmiyorsa bu alana imlecinizle tiklayiniz.

Ust panelde yer alan Kaydet sekmesine tiklayinca da satin alma talebiniz igin streg
basglar (Ekran Goérantus: 12). Talepler dncelikle Arastirma Dekanligi Daire Bagkanina
duser, ardindan Mali Isler, Butce ve Satinalma Daire Baskanligi ve RektorlUk
Makamindan onay beklenir. Onaylar bitince talebinize bir Satin Alma Sorumlusu
gorevlendirilir ve sizinle iletisime geger.

L& H9-Kurumsal Sevk Siparigi
| YeniEvrak | [ Kaydet <) Iptal Et | 3 Sil | =) Yazdir | [y Dékiiman Olarak Kaydet (2] Giktilar | (23 Ayarlar

Evrak Baslk |Evrak Onay
Personel Ad/Soyad (F9) Muhammed Tathsu Onaylayacak Kullama  |Kullama Durumu
Talep Agklamasi Bap Satnalma

(a
Proje satin alma talebi ise litfen "Kullamlacak Bitce” alanim proje biitgesi olarak seciniz. Hakan Kaygusuz(BAPDE) " Islemde

Ekran Goériintiisii: 12

Girdisini yapip kaydettiginiz taleplerinizin onay durumu “Evrak Hareket izleyici”
sekmesi Uzerinden égrenilir. Yesil renkte olan Calistir butonuna bastiginizda (Alt+B)
girdiginiz tum talepler listelenir. Listeden satirlara ¢ift tiklanir ve ilgili talebin durumu
goruntulenir (Ekran Géruntdsd: 13).

@ v 7 - = | [53]

]@ Evrak Hareket [zleyid | |2 stok Raporian |... |

Ekran Goriintiisii: 13

Yesil renkte olan Calistir butonuna basip (Alt+B) girdiyi sectikten sonra Evrak Onay
kismninda talebinize iligkin tam onaylar gérantulenecektir (Ekran Goruntusu: 14).



i Ayarlar

_ |Ev'rak Onay | |E
Onaylayacak Kullaig  |Kullara Durumu Onay Tarihi|Sonlandir |Onay Agklama )
Hakan Kaygusuz(BAPDS) | (g Islemde 1.01,1900 |Ust Onay Gr

Ekran Goériintiisii: 14

5. Diger Bilgilendirmeler

Proje butgesinde bursiyer kalemi bulunan yartttculerin dncelikle bu kisilerin gerekli
sigorta sUreglerinin yerine getirilmesi icin Arastirma Dekanligi (ARDEK) iletisime
gecmeleri gerekmektedir.

ARDEK ile iletisime gegerek islemleri tamamlanmis proje bursiyerlerin hak edilmis
ddeme girigleri icin EBYS i¢ Destek Projeleri Harcama Formu’nun proje yurttlcusu
tarafindan her ayin 15. ganune (son gun) kadar génderilmesi gerekmektedir.

Proje butgesinde Seyahat-konaklama kalemi bulunan yarattculer de dncelikli olarak
ARDEK ile iletisime gecmelidir.

Bazi CPM siirimlerinde yer alan “Malzeme Kodu” alani: Malzeme adinin basina ve
sonuna % isareti koyarak F9 ile malzeme arama ekranindan segilir. (Ornegin kalem
talep edilecekse %kalem% yazdiktan sonra F9 tusuna basiimalidir.) istenilen malzeme
acilan listede bulunmuyorsa, dogrudan malzeme adini bu alana giriniz.



Arastirma Geligtirme (AR-GE) Demirbag Alimi

Tablo 1: Butge tasnifi

(pn)

Arastirma Gelistirme Giderleri
(653)

Makine ve Tec¢hizat

Sarf Malzemesi Alimi

Hizmnet Alimi

Yazim ve Abonelikler

Seyahat Giderleri

Personel ve Bursiyer Giderleri

Tablo 2: Butge kalemlerine 6rnekler

Arastirma Sensor [ Kamera [ Laminator /
Gelistirme Lazer Mikroskop / Ses Kayit Cihaz
Demirbag Makine, Teghizat Bilgisayar / Mouse / Tablet / Harici
Alimi Hard Disk / USB Tasinabilir Bellek
(p1n)
ELISA Kit / ELISA Plaka / Rezin Siman
Besiyeri [ Extract Agar / NB Agar
Steril Petri / Steril Pipet / Eppendorf
, TUp / Filtre Kagid
Aragtirma S Metanol / Etanol / Asetat
Geligtirme Aluminyum / Sac [ Gelik / Bakir /
Giderleri Kursun / Ahsap vb. Malzeme
(653)

Kirtasiye Malzemeleri

DNA Dizileme /

Hizmet Alimi Biyoinformatik Analiz / TEER Analiz
CNC / Lazer [ Torna ve Freze igleri
Yazilm MAXQDA Yazilm

Academic EViews 13



